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INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

PARA APROBACION DE PROGRAMAS DE CURSOS A INSTITUCIONES
EDUCACIONALES Y ORGANISMOS TECNICOS DE CAPACITACION QUE

IMPARTEN CURSOS DE FORMACION, CAPACITACION, ENTRENAMIENTO

MARITIMO Y MODELO OMI.

REFERENCIAS:

a)

b)

c)

e)

f)

9)

Convenio Internacional sobre Normas de Formacion, Titulacién y Guardia para
la Gente de Mar, STCW -78 enmendado.

Decreto Supremo del Ministerio de Relaciones Exteriores N° 662 de fecha 9
de Julio de 1987, que promulga el Convenio Internacional STCW -78.

Enmiendas 1995 al Cédigo de Formacién STCW -78.

Enmiendas al anexo del convenio internacional sobre normas de formacion,
titulacion y guardia para la gente de mar (convenio de formacién) 1978, y al
codigo de dicho convenio, 1995

“Reglamento sobre Formacion, Titulacion y Carrera Profesional de la Gente de
Mar”., aprobado por Decreto Supremo (M.) N° 127 de fecha 12 de marzo de
2019.

Decreto Supremo del Ministerio de Relaciones Exteriores N° 151 de fecha 12
de junio de 2002, que promulga las enmiendas al Anexo del Convenio
Internacional sobre Normas de Formacion, Titulacion y Guardia para la Gente
de Mar, 1978, y la parte A del Cédigo de Formacion, Titulacion y Guardia para
la Gente de Mar, publicado en el Diario Oficial N° 37.369 de fecha 27 de
septiembre de 2002.

Decreto Supremo del Ministerio de Relaciones Exteriores N° 47 de fecha 02
de abril de 2012, que promulga las enmiendas al anexo del convenio
internacional sobre normas de formacion, titulacion y guardia para la gente de
mar (convenio de formacién) 1978, y al cédigo de dicho convenio, 1995,
publicado en el Diario Oficial N° 40.512 de fecha 18 de marzo de 2012.

INFORMACIONES.

a) El Estado de Chile, representado por la Direccibn General del Territorio
Maritimo y de Marina Mercante (DIRECTEMAR) en materias maritimas, es
parte integrante de la Organizacion Maritima Internacional (O.M.1.), entidad



b)

d)

f)

)

h)

de las Naciones Unidas que se preocupa de establecer normas comunes de
seguridad en la navegacion.

El objetivo de la O.M.I. es alcanzar una "Navegacion Segura, protegida y eficiente
en Mares Limpios", para lo cual se requiere de dotaciones maritimas altamente
calificadas.

El Convenio Internacional citado en a), c) y d) de la referencia, responde
precisamente a esa finalidad. Para ponerlo en ejecucion, la O.M.l. establecié una
serie de Cursos Modelo.

Nuestro pais, al ratificar dicho Convenio segun Decretos Supremos citados en b),
f) y g) de la referencia, se comprometié a su estricto cumplimiento, lo que trajo
consigo una serie de responsabilidades y medidas para su implementacion.

Con fecha 12 de agosto del afio 2020, entr6 en plena vigencia a nivel nacional, el
“‘Reglamento sobre Formacion, Titulacién y Carrera Profesional de la Gente de
Mar”, aprobado por Decreto Supremo (M.) N° 127 de fecha 12 de Marzo de 2019,
el cual en su articulo 1 establece: “El presente Reglamento regula la carrera
profesional de la gente de mar que preste servicios en naves con derecho a
enarbolar pabellén nacional, salvo que presten servicios en:

¢ Buques de guerra y unidades navales auxiliares.

o Naves pesqueras;

¢ Naves de recreo o deportivas, no dedicadas al comercio;

¢ Naves de madera de construccion primitiva”.

Por Resoluciones de la Direcciébn General del Territorio Maritimo y de Marina
Mercante, se establecieron los Cursos, Planes y Programas de Estudio que deben
cumplir los Oficiales y Tripulantes de la Marina Mercante Nacional, los cuales estan
basados en los Cursos de Formacion y de Gestion modelo OMI 7.01, 7.02, 7.03 y
7.04, edicion 1999 (Las Instituciones que imparten cursos de formacién y gestién
deben utilizar la edicion 2014 y 7.08 edicién 2014 para el Oficial Electrotécnico).

Con fecha 01 de febrero del 2002, entrd en plena vigencia a nivel internacional, el
Convenio Internacional sobre Normas de Formacién, Titulacién y Guardia para la
Gente de Mar, STCW 78/95.

Los procedimientos de aprobacién de programas de cursos y reconocimiento de las
Instituciones Educacionales y Organismos Técnicos de Capacitacion, estan
basados en la normativa del STCW 78 enmendado, en el Decreto Supremo (M.) N°
127 de 2019, y demas disposiciones emanadas por la DIRECTEMAR.
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i) Todos las Resoluciones, Directivas e Instructivos del area Educacion
Maritima, se encuentran publicadas en el sitio www.directemar.cl, subsitio
“Formacion / Cursos”.

Il.- INSTRUCCIONES PARA LA APROBACION DE PROGRAMAS DE CURSOS
A INSTITUCIONES EDUCACIONALES Y ORGANISMOS TECNICOS DE
CAPACITACION:

1.- Toda Institucién Educacional (Universidad, Instituto Profesional IP,
Centro de Formacion Técnica (C.F.T.) y Organismo Técnico de
Capacitacion (OTEC), que solicite autorizacion para dictar cursos de
Formacion, Capacitacion, Entrenamiento y modelo OMI, debera
presentar a la Gobernacion Maritima mas cercana, un expediente con los
siguientes antecedentes:

a) Solicitud dirigida al Sr. Director de Intereses Maritimos y Medio
Ambiente Acuatico, segun Apéndice N° 1 del presente Instructivo.

b) Certificado de vigencia de la Personalidad Juridica de la Institucién.

c) Copia legalizada ante notario del documento que acredite el
Nombre, R.U.T., direccién postal, teléfono y correo electrénico del
Representante Legal, y los mismos antecedentes del representante
que se delegue en la ciudad de funcionamiento de la sede.

d) Resolucion y Certificado emitido por el Ministerio de Educacion que
acredite el reconocimiento comeo Institucion Educacional, excepto los
Organismos Técnicos de Capacitacion que deberan presentar la
Resolucién del Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo
(SENCE) que los acredita como OTEC para efectuar capacitacion.

e) Certificado de la Norma Chilena de Calidad NCH 2728/2015 y sus
posteriores actualizaciones. (Solo OTEC)

f) Programa de Curso, que contemple un planeamiento curricular claro
y pertinente que incluya:

f.1.) Nombre del Curso, Fundamentacion Técnica, Poblacion
Objetivo, numero maximo de alumnos, Requisitos y/o
Conductas de Entrada.

f.2.) Objetivos Generales del curso, establecidos en términos de
conductas y/o competencias profesionales a largo plazo,
observables en el alumno.



f.3.)

f.4.)

£.5.)

f.6.)

£7.)
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Objetivos Especificos de cada asignatura, establecidos en
terminos operacionales, es decir, estructurados en base a

conductas esperadas del alumno, las cuales deben ser
observables, concretas y medibles.

Nombre de las asignaturas, contenidos, carga horaria, tedrica
y practica de cada asignatura de curso, consignadas en horas

pedagdgicas o cronoldgicas

Carga horaria total tedrica y practica del curso, en horas
cronologicas.

Reglamento respecto a los mecanismos de convalidacion de
estudios.

Sistema de evaluacion o criterios de aprobacion del curso:

f.7.1.) La aprobacion de los Cursos por parte del alumno sera

mediante examen, ante la Comisidn Examinadora que
designe la Institucion de Educacion que impartio el
respectivo curso.

f.7.2.) La Direccion de Intereses Maritimos y Medio Ambiente

Acuatico (DIRINMAR), se reserva el derecho de designar
uno o mas representantes para integrar la Comision
mencionada.

f.7.3.) La nota minima para la aprobacién de cada asignatura y/o

£.8.)

£.9.)

f.10.)

curso, debera ser igual o superior a 6,0, en la Escala de
Calificaciones de 1.0 a 10, consignada con un decimal.

Requisito de asistencia, superior al 75 %. Sin perjuicio de lo
anterior, debera cumplir un 100 % de asistencia en las horas
de componente practico.

La descripcion de la metodologia de trabajo debe ser
individual o grupal, con simulacion de ejercicios o practica.

En el caso de las instituciones de educacion superior que
impartan cursos de formacion, orientados a la obtencién de
titulos de gente de mar marina mercante, deben presentar
copia del modelo de certificado de egreso. (diploma del curso
y formato del titulo que otorgan)

g) Recursos Humanos: Los Instructores o relatores, deberan poseer los
requisitos y titulos profesionales y técnicos, establecidos en el
respectivo programa de estudio de cada curso y encontrarse
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acreditado en la base de datos del Departamento de Educacion
y Titulacion Maritima, para la asignatura o cursos que desea
impartir. Cuando el Plan de estudio de un determinado curso,
presente actualizaciones, deberan acreditarse nuevamente los
relatores autorizados de dicho curso, objeto verificar si requieren
nuevas competencias, lo que sera informado por la Direccion de
Intereses Maritimos y Medio Ambiente Acuatico, a través de las
Gobernaciones Maritimas.

En caso que el instructor o relator no se encuentre acreditado en
la base de datos del Departamento, debera Ila Institucion
Educacional (Universidad, Instituto Profesional IP, Centro de
Formacion Técnica (C.F.T.) y Organismo Técnico de Capacitacion
(OTEC), segun corresponda, adjuntar los siguientes antecedentes,
para ello:

g.1.) Ficha de Antecedentes Personales segun formato senalado
en el Apéndice N° 2 del presente Instructivo.

g.2.) Curriculum Vitae con fotografia reciente, adjuntando fotocopia
de los titulos, Certificados de cursos, postgrado y otros
antecedentes citados en el mismo, que acrediten idoneidad
para impartir docencia en la asignatura especifica.

g.3.) En el caso de los instructores de cursos con instrucciéon y
practica en simulador, debera presentar el Certificado de
Competencia del curso modelo OMI 6.09 “Curso de
Formacion para Instructores” y curso modelo OMI 6.10
“Instructores y Evaluadores en el uso de simuladores
maritimos.”

Los instructores, la infraestructura, equipamiento electréonico didactico
minimo, simuladores, elementos de apoyo a la instruccion y el
planeamiento curricular de los cursos de Formacién, Capacitacion,
Entrenamiento y modelo OMI, deben ser concordantes con la estructura
y exigencias de cada curso a impartir.

Una vez conformado el expediente sefalado en el parrafo N° 1, el
representante legal debera presentarlo a la Gobernacion Maritima
jurisdiccional, solicitando a dicha Autoridad la inspeccion de la
infraestructura de la sede, equipamiento electrénico didactico minimo,
simuladores, elementos de apoyo a la instruccidn concordantes con la
estructura y exigencias de cada curso a impartir, de acuerdo al formulario
de Inspeccion que se adjunta como Apéndice N° 3 del presente
Instructivo, ademas de lo sefalado en los planes de estudio de cada
curso.
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4.- Sera responsabilidad de la Institucion Educacional u Organismo Te&cnico
de Capacitacion, informar a los postulantes al momento de inscribirse en
un determinado curso, respecto a los siguientes aspectos:

a) Plan y Programa de Estudio.

b) Carga Horaria.

c) Requisitos y Conductas de Entrada.

d) Proceso de examinacion.

e) Requisitos de Aprobacion.

f) Periodo de embarco en practica cuando corresponda.

5-En el caso de los Cursos de Formacion, Cursos Especiales de
Formacion y de Gestion para Mando y Ascenso a titulos superiores, se
debera notificar al alumno que, para la obtencion del titulo respectivo,
quienes aprueben el curso, seran sometidos a Evaluacion de
Competencia en idiomas espanol e inglés.

6.- La Evaluacion de Competencia sera calificada con los conceptos:
“A” Aprobado o “R" Reprobado.

.- INSTRUCCIONES PARA LA REALIZACION DE CURSOS POR PARTE DE
INSTITUCIONES EDUCACIONALES Y ORGANISMOS TECNICOS DE
CAPACITACION:

Cada vez que una de las Instituciones Educacionales y Organismos Té&cnicos
de Capacitacion, realicen un curso, controlado por la Direccion General del
Territorio Maritimo y Marina Mercante, deberan proceder de la siguiente
forma:

a.) Previo al Inicio:

a.1.) Verificar el cumplimiento de los requisitos y conductas de
entrada que deben acreditar los postulantes a un determinado
curso.

a.2.) Enviara el Informe de Inicio de Curso, mediante documento
escrito a l|la Gobernacién Maritima local, y via correo
electronico a DIRINMAR, a la casilla seceduman@directemar.cl,
con a lo menos 72 horas de antelacion, debiendo utilizar el
formato que se senala en el Apéndice N° 4 del presente
Instructivo.

a.3.) Una vez informado el inicio de curso, no se podra incluir nuevos
alumnos al mismo, salvo en casos excepcionales previa
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justificacion y obtencion del permiso del Departamento de
Educacion y Titulacion Maritima.

a.4.) En lo que respecta a los cursos modelo OMI, se debera notificar
al alumno sobre el tramite de extension del Certificado de
Suficiencia por parte de la Autoridad Maritima.

a.5.) Registrar la ndmina de alumnos en el Libro de Clases o
Asistencia.

a.6.) Las Instituciones Educacionales habilitadas para impartir cursos
de Formacion y Especiales de Formacion, cuyos planes de
estudio contemplen periodos de practica a bordo, deberan
presentar, previo al inicio del curso, los convenios respectivos
para el cumplimiento de esta exigencia, que es parte integral del
curso.

b.- Durante el desarrollo del curso:

b.1.) Cumplir el Programa de Curso aprobado por DIRINMAR vy
periodo de embarco en practica, cuando corresponda.

b.2.) Cumplir con la carga horaria establecida para cada curso. Se
debera considerar que la jornada de clases no debera exceder
de 9 horas pedagodgicas diarias total. (tedricas o practicas) (07
horas cronoldgicas)

b.3.) Los Instructores de asignaturas o cursos seran exclusivamente
los autorizados y reconocidos por la DIRINMAR.

b.4.) Mantener actualizado el Libro de Clases incluyendo el control de
registro de asistencia diaria.

b.5.) Apoyar la gestion académica con una adecuada ayuda a la
instruccion que permita al alumno utilizar medios tecnoldgicos,
asi como bibliografia, laboratorios, computadores, simuladores,
proyectores de video, etc.

c.- Al finalizar el curso:

c.1.) Presentar ante la Gobernacidon Maritima correspondiente el
“Acta de Calificaciones de Término de Curso”, dentro de las
72 horas siguientes a la finalizacién del curso, de acuerdo al
formato establecido en el Apéndice N° 5 del presente Instructivo,
el cual dara la validez al curso, una_ vez ingresado al
sistema. (No se aceptaran actas sin firmas)
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c.2.) Subsanar a la brevedad las observaciones merecidas al
Gobernador Maritimo cuando corresponda.

c.4.) Mantener en archivo, las “"Actas de Calificaciones y Términos
de Curso” por un periodo minimo de 5 afos, pudiendo
registrarse escaneada.

IV.-INSTRUCCIONES PARA LAS GOBERNACIONES MARITIMAS:

1.-

De acuerdo con las normas nacionales e internacionales vigentes, los
Planes y Programas de Estudio de los cursos del area maritima deben ser
aprobados y reconocidos por la DIRECTEMAR.

La aprobacion de los programas de curso, de las Instituciones
Educacionales y Organismos Técnicos de Capacitacion, sera resuelta por
la Direccion de Intereses Maritimos y Medio Ambiente Acuatico,
DIRINMAR, y controlada en terreno por la Autoridad Maritima de la
jurisdiccion en donde se encuentra establecida la sede.

Recibido el expediente, la Gobernaciéon Maritima local analizara sus
contenidos. De existir observaciones, lo devolvera al interesado dentro de
un plazo maximo de diez dias habiles para que dichas observaciones
sean subsanadas. Realizado lo anterior y de mutuo acuerdo con el
interesado, estableceran la fecha de la visita de inspeccién, tras lo cual la
Gobernacion Maritima lo elevara a la DIRINMAR con su opinidon o
comentario fundamentado.

DIRINMAR, a través del Departamento de Educacion y Titulacion
Maritima, analizara los antecedentes que conforman el expediente,
indicando su conformidad con los mismos, o sefialando las observaciones
si las hubiere, en cuyo caso las informara directamente a la Institucion de
Educacion u OTEC, con copia informativa a la Gobernacion Maritima
correspondiente.

Si no hubiere observaciones o éstas fueron subsanadas, dicho
Departamento emitira la Resolucién correspondiente, remitiéndola al
interesado, con copia a la Gobernacion Maritima respectiva y al Servicio
Nacional de Capacitacion y Empleo (SENCE), en el caso de los
Organismos Técnicos de Capacitacion (OTEC), quien girara la Orden de
Ingreso para el pago del arancel fiscal correspondiente, quedando con
ello la Institucion Educacional habilitada para iniciar sus actividades con
las atribuciones y responsabilidades pertinentes.

La DIRECTEMAR a traves de DIRINMAR, se reserva el derecho de poner
termino la autorizacion concedida, cuando la Instituciéon Educacional u
OTEC, incurra en irregularidades o incumplimiento de las funciones que
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le competen como organismo formador o capacitador de la Gente de Mar.
Para ello, la Gobernacion Maritima cuando detecte irregularidades o
incumplimientos, notificara y recibira los descargos del representante
legal de la entidad infractora, en caso la respuesta no soluciones la
observacion o irregularidad, debera elevar los antecedentes, con la
correspondiente opinién a la DIRINMAR para su resolucion.

7.- De acuerdo con los propositos descritos en el Convenio Internacional y en
la normativa nacional, no se autoriza dictar cursos “a bordo de naves” de
ningun tipo o clase, excepto los periodos de embarco en practica cuando
corresponda.

8.- El Departamento de Educacion y Titulacion Maritima de la DIRINMAR, a
traves de la Division Educacion Maritima, efectuara a lo menos una vez al
ano, una Auditoria a los Organismos de Formacién y Capacitacion, para
verificar el fiel cumplimiento de los Planes y Programas de Estudio,
calidad de la ensefanza, aptitud de los instructores, infraestructura y
equipamiento de apoyo a la instruccion.

9.- La DIRINMAR se reserva el derecho de poner término a la Resolucion de
Habilitacion a aquellas Instituciones Educacionales u OTEC, que en los
ultimos veinte y cuatro meses no hayan impartido a lo menos un curso de
los autorizados.

10.-Respecto a los “Informes de Inicio de Curso” remitidos por las
Instituciones Educacionales u OTEC, la Gobernacién Maritima
respectiva, procedera a revisar y analizar los requisitos obligatorios y
conductas de entrada de la totalidad de postulantes a un
determinado curso. De haber observaciones, informara al representante
legal de la Institucion Educacional respectiva o al Organismo Técnico de
Capacitacion (OTEC), para que proceda a subsanarlas.

11.-Recibida el Acta de Calificaciones, la Gobernacion Maritima respectiva,
procedera a su revision y analisis, y de no mediar observaciones, la
elevara a DIRINMAR dentro de los 5 dias, via correo electrénico al mail
secedumar@directemar.cl, para su ingreso en la base de datos.

12.-Al detectar observaciones la Gobernacién Maritima, devolvera el acta a la
Institucion Educacional correspondiente o al Organismo Técnico de
Capacitacion (OTEC), para que proceda a subsanarlas.

13.-Una vez recepcionadas y verificadas las Actas de Calificacion en
DIRINMAR, el Departamento Educacion y Titulacién Maritima ingresara
las actas a la base de datos. Al detectar observaciones se devolvera el
acta a la Gobernacion Maritima correspondiente, para que proceda a
subsanar las observaciones.
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14.-La Gobernacion Maritima mantendra en archivo el original del Acta de

V.- DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

1s

cuando corresponda,

Calificacion y Termino de Curso (Apéndice 5), por un periodo maximo de
5 afos.

La Formacion, la Capacitacion, el Entrenamiento y la Evaluaciéon de
Competencia,
DIRECTEMAR.

es de responsabilidad de la

En cumplimiento a lo dispuesto en el art. 25 del D.S. (M.) N° 127 de 2019,
el nivel exigible a las Instituciones Educacionales interesadas en impartir
los cursos que se sefalan, es el siguiente:

a) Cursos de Formacién y Especiales de Formacioén:

Para optar a titulo de:

Nivel Institucional Educacional
que lo puede impartir.

Piloto Tercero.
Ingeniero Tercero.
Radioelectronico Segundo.

Universidades.
« Institutos Profesionales.

Piloto Costero.
Motorista Segundo.
Oficial Electrotécnico.

« Universidades.
« Institutos Profesionales.
« Centros de Formacién Técnica.

Tripulante General de Cubierta.
Tripulante General de
Maquinas.

« Universidades.

« Institutos Profesionales.

« Centro de Formacidén Técnica.

- Establecimientos de Ensefanza
Media Técnico Profesionales.

e Organismos Técnicos de
Capacitacion.

Patron de Nave Menor
Tripulante de cubierta de nave
menor.

Tripulante de Maquina de nave
menor.

Tripulante Electrotécnico.

« Universidades.

« Institutos Profesionales.

« Centro de Formacién Técnica.

o Organismos Técnicos de
Capacitacion.
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b) Curso de Gestion, para ejercer Jefatura de Maquinas, de Ascenso a
titulo superior y modelo OMI:

Nivel Académico de la Institucién que los pueden impartir.

« Universidades.

« Institutos Profesionales.

« Centro de Formacion Técnica.

« Organismos Técnicos de Capacitacion.

IV.- APENDICES:

N°1 Formato de “Solicitud de Aprobacién para Impartir Cursos de
Formacion, Capacitacién, Entrenamiento maritimo y Cursos Modelo
omI",

N°2 Formato de “Solicitud de Autorizacién para Relator de Cursos

Reconocidos por DIRINMAR"

N°3 Formato de Formulario de Inspeccién a Instituciones Educacionales
y Organismos Técnicos de Capacitacion (OTEC) que imparten
Cursos de Formacion, Capacitacion, Entrenamiento del Area
Maritima y Cursos modelo OMI.

N°4 Formato de “Formulario de Informe de Inicio de Curso”

N°5 Formato de “Acta de Calificaciones de Término de Curso”

Valparaiso, 0 7 AGO 2020

POR ORDEN DEL SR. DIRECTOR GENERAL

ST S CONTRAALMIRANTE LT
DIRECTOR DE INTERESES MARITIMOS
Y MEDIO AMBIENTE ACUATICO



